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INTRODUCION

El Plan Anual de Desarrollo Archivistico 2020 esta alineado con las acciones que el Honorable Ayuntamiento de

Huatusco Veracruz ha venido realizando hasta ahora. Se destaca el trabajo de impulsar y promover la organizacion

y conservacion de los archivos publicos con la finalidad de garantizar el acceso a la informacion y salvaguardar la

memoria historica que se encuentra en los acervos documentales de las distintas areas del H. Ayuntamiento.

En cumplimiento al Articulo 26 de la Ley General Archivos el presente informe muestra las acciones realizadas por

la Coordinacién de Archivos, de manera conjunta con los responsables de archivo, que conforman las distintas

areas del H. Ayuntamiento de Huatusco Veracruz, respecto de las actividades contempladas en el Programa Anual

de Desarrollo Archivistico (PADA) 2020 lo cual ha contribuido al fortalecimiento y correcto proceso de gestién
documental, mismas que a continuacion se detallan:

de Transparencia vy
portal de

transparencia.

correspondiente.

Actividad Mecanismos de Responsable | Frecuencia Justificacion y/o
seguimiento Evidencia
Publicacion de los | Remitir y solicitar a la Unidad | Coordinadora Anual Acuse de publicaciéon de
instrumentos de Transparencia e | de Archivos la Plataforma Nacional
archivisticos en la | Informatica para la carga de Transparencia
Plataforma Nacional
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H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE HUATUSCO, VER.

e o= HUATUSCO

Transferencias Realizar el traslado | Responsable de | Febrero, Formato de Inventario de
primarias. sistematico y controlado de | Archivo de | septiembre, Transferencia Primaria.

los expedientes cuyo plazo | Tramite octubre,

de conservacion en el noviembre 'y

archivo de tramite ha | Coordinadora diciembre.

prescrito, a fin de que se | de Archivo

resguarde en el archivo de

concentracion de acuerdo a

lo establecido en el Catalogo

de Disposicion Documental.
Bajas de Asistir a las areas para la | Responsable de | Enero a | No se realizaron bajas
documentacion sin identificacion de la | Archivo de | Diciembre documentales debido a
valor documental. documentacién  que no | Tramite que las areas

pertenece a wuna serie
documental, como material
de apoyo informativo vy

documentos de
comprobacién administrativa
inmediata nc,m ya perdieron
su utilidad y que pueden
proceder a

una  baja

documental.

Coordinadora
de Archivo

administrativas no o

solicitaron.
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Limpieza y expurgo Retirar el material no apto de | Coordinadora Enero a | No se genera evidencia
de la documentacién |los documentos de baja | de Archivos Diciembre para dicha actividad
de baja sin valor documental para el proceso
documental. de reciclaje (grapas, notas
adhesivas, broches, clips,
etc.
Visitas de revision de | Notificar a las  areas | Coordinadora Enero a | No se realizaron visitas
la organizacion administrativas via | de Archivos Diciembre de revision a las areas
documental a las memorandum la visita administrativas debido a
areas administrativas. | realizada por algun | Areas las medidas de
integrante de la | administrativas prevencion por la
Coordinacién  de Archivos | del H. Pandemia COVID-19.
para la revision de la | Ayuntamiento
organizacion de su archivo
de tramite. |
Asesorias a los Brindar asesorias o apoyo a | Coordinadora Enero a | Se brindo asesoria de
encargados de todo el personal del H.|de Archivos Diciembre manera presencial y via
archivo de tramite Ayuntamiento de Huatusco telefonica al
que asi lo solicite, | Responsables departamento de Obras
efectuandose de Archivos de Publicas quien  solicito f- .
telefonicamente 0 de | Tramite. informes respecto a %Cm
manera presencial. transferencias E.Bm:mw.w._ H_,
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Actualizacion de las Solicitar o apoyar a los | Coordinadora Anual Fichas de valoracion
fichas de valoracion responsables de archivo de | de Archivos
por parte de las areas | tramite para la actualizacion
administrativas. de las fichas de valoracion. | Responsables
de Archivos de
Tramite.
Actualizacion de los Solicitar a cada una de las | Coordinadora Anual Catalogo de Disposicion
instrumentos areas administrativas  la | de Archivos Documental
archivisticos. actualizacion de los https://drive.google.com/f
instrumentos de consulta y | Responsables ile/d/1aby 8mxpU1yHIj5
control archivisticos para | de Archivos de Xv3AwxxglL 1KUrdAll/vie
posteriormente  publicarlos | Tramite. w
en el portal de Guia Simple de Archivos
Transparencia. http://transparencia.huat
usco.gob.mx/file/urebYtC
WyHSPgOLv
Cuadro  General de
Clasificacion Archivistica
http://transparencia.huat
cmoo.QOU.Bx\ﬁ__m\zc><<mzam, e,
LivMSgKnfim i
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Entrega de los
instrumentos
archivisticos al
Archivo General del
Estado para su

revision y validacion.

En proceso de

elaboracion.

Solventacion de
observaciones hechas
por el Archivo General
a los instrumentos
archivisticos: Cuadro
General de
Clasificacion
Archivistica, Catalogo
de Disposicion
Documental y Guia

Simple de Archivos.

En proceso de

elaboracion.

H.ATUNTARIENTO CONSTITUCIONAL

2018 - 2021




ARCHIVO

_Registro Nacional
de Archivos

(GENERAL
pralNACION

Constancia de inscripcion al

Registro Nacional de Archivos

La cual se otorga al
Archivo de Tramite de:

Municipio de Huatusco, Veracruz de Ignacio de la
Llave

ARCHIVO DE TRAMITE DEL DEPARTAMENTO DE PRESIDENCIA

Cédigo de Registro

MX/2021/0147/AT0001/21012021

Emision: Vigencia:
2021-01-21 2022-01-21

H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
2018 - 2021
ARCHIVO MUNICIPAL
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%1( ARCHIVO

_ Registro Nacional
de Archivos

XGN (GENERAL
MEXICO DBLANACION

Constancia de inscripcion al

Registro Nacional de Archivos

La cual se otorga al
Archivo de Tramite de:

Municipio de Huatusco, Veracruz de Ighacio de la
Llave

ARCHIVO DE TRAMITE DEL DEPARTAMENTO DE SINDICATURA

Cdédigo de Registro

MX/2021/0147/AT0002/21012021

Emision: Vigencia:
2021-01-21 2022-01-21

H AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
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Registro Nacional
de Archivos

%'l( ARCHIVO
XGN (GENERAL
el o= A INACION

Constancia de inscripcion al

Registro Nacional de Archivos

La cual se otorga al
Archivo de Tramite de:

Municipio de Huatusco, Veracruz de Ignacio de la
Liave

ARCHIVO DE TRAMITE DEL DEPARTAMENTO DE REGIDURIA PRIMERA

Cédigo de Registro

. MX/2021/0147/AT0004/21012021

Vigencia:

Emision:

HAYONTMENTOCONSTITUCIONAL. 2021 =01 =21 2022-01-21
2018 - 2021

ARCHIVO MUNICIPAL
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—Registro Nacional
de Archivos

%‘( ARCHIVO
AGN (GENERAL
MEICoO BN LANACIC)N

Constancia de inscripcién al

Registro Nacional de Archivos

La cual se otorga al
Archivo de Tramite de:

Municipio de Huatusco, Veracruz de Ignhacio de la
Llave

ARCHIVO DE TRAMITE DEL DEPARTAMENTO DE REGIDURIA SEGUNDA

Cédigo de Registro

MX/2021/0147/AT0005/21012021

Emision: Vigencia:
2021-01-21 2022-01-21

H. AYUNTRMENTO CONSTITUCICH 2L
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Registro Nacional
de Archivos

%’t ARCHIVO

(GENERAL

ﬁﬁ%ﬁ praAlNACION

Constancia de inscripcion al

Registro Nacional de Archivos

La cual se otorga al
Archivo de Tramite de:

Municipio de Huatusco, Veracruz de Ignacio de la
Llave
ARCHIVO DE TRAMITE DEL DEPARTAMENTO DE REGIDURIA TERCERA

Cédigo de Registro

MX/2021/0147/AT0006/21012021

o"“,'*\,ogf nf,-%
HEACEN ]
Koz Emision: Vigencia:
SR
- 2021-01-21 2022-01-21
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—Registro Nacional
de Archivos

%b ARCHIVO

Lan (GENERAL
pyincesl b= A INACION

Constancia de inscripcion al

Registro Nacional de Archivos

La cual se otorga al
Archivo de Tramite de:

Municipio de Huatusco, Veracruz de Ignacio de la
Liave

ARCHIVO DE TRAMITE DEL DEPARTAMENTO DE LA SECRETARIA

Cédigo de Registro

'MX/2021/0147/AT0007/21012021

SLCind Emisién: Vigencia:
W auvwestoconstrucovi,. 2021-01-21 2022-01-21
2018 - 2021

ARCHIVO MUNICIPAL

HUATUSCO,%



~ Registro Nacional
de Archivos

}:‘4 ARCHIVO

AaN (JENERAL
ol v: A INACION

Constancia de inscripcién al

Registro Nacional de Archivos

La cual se otorga al
Archivo de Tramite de:

Municipio de Huatusco, Veracruz de Ignacio de la
Liave
ARCHIVO DE TRAMITE DEL DEPARTAMENTO DE ORGANO DE CONTROL
INTERNO

Cédigo de Registro

MX/2021/0147/AT0011/21012021

"’J.\
..\\‘

RS E Emisién: Vigencia:

RN 0191

M AVUTAVIENTO CONSTITUCIONAL 2021-01-21 2022-01-2
2018 - 2021

ARCHIVO MUNICIPAL
HUATUSCO,VER. _ /"




%ﬂ' ARCHIVO

~ Registro Nacional
de Archivos

LGN (GENERAL
pvieesl oz A INACION

Constancia de inscripcién al

Registro Nacional de Archivos

La cual se otorga al
Archivo de Tramite de:

Municipio de Huatusco, Veracruz de Ignacio de la
Llave

ARCHIVO DE TRAMITE DEL DEPARTAMENTO DE TESORERIA

Cédigo de Registro

MX/2021/0147/AT0008/21012021

i Emisién: Vigencia:
ey, 2021-01-21 2022-01-21
T ers 2021

ARCHIVO MUNICIPAL
HUATUSCO,VER. 387




Reqistro Nacional
de Archivos

%“I( ARCHIVO
(GENERAL
zégug praAINACION

Constancia de inscripcion al

Registro Nacional de Archivos

La cual se otorga al
Archivo de Tramite de:

Municipio de Huatusco, Veracruz de Ignacio de la
Llave

ARCHIVO DE TRAMITE DEL DEPARTAMENTO DE JURIDICO

Cédigo de Registro

MX/2021/0147/AT0003/21012021

o]
oq“"mj(?- ~€r
'3 R ’{{_‘ '\"16
ATy . o
XTI Emisién: Vigencia:
b0
ol 2021-01-21 2022-01-21
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_ Registro Nacional
de Archivos

%ﬂl ARCHIVO
N (GENERAL
AGN

acesl v: A INACION

Constancia de inscripcion al

Registro Nacional de Archivos

La cual se otorga al
Archivo de Tramite de:

Municipio de Huatusco, Veracruz de Ignacio de la
Liave

ARCHIVO DE TRAMITE DEL DEPARTAMENTO DE CATASTRO

Cédigo de Registro

MX/2021/0147/AT0009/21012021

Emisién: Vigencia:
2021-01-21 2022-01-21

H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONA},
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ARCHIVO MUNICIPAL
HUATUSCO,VER !M
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;" ARCHIVO
NN GENERAL
AGN

eeell v s INACION

Constancia de inscripcién al
- Registro Nacional de Archivos

La cual se otorga al
Archivo de Tramite de:

Municipio de Huatusco, Veracruz de Ignacio de la
Liave
ARCHIVO DE TRAMITE DEL DEPARTAMENTO DE COMPRAS Y ADQUISICIONES

Cédigo de Registro

MX/2021/0147/AT0010/21012021
Ty
”v:,.: Emisién: Vigencia:
Tess 2021-01-21 2022-01-21
H AYUNTANMIENTO CONSTITUCIONAL
2018 - 2021

ARCHIVO MUNICIPAL
Humusco,ve%



 Registro Nacional
“ana (e Archivos

}b ARCHIVO

N (GENERAL

AGN
viiesl o= A DNACION

Constancia de inscripcién al

Registro Nacional de Archivos

La cual se otorga al
Archivo de Tramite de:

Municipio de Huatusco, Veracruz de Ignacio de la
Liave
ARCHIVO DE TRAMITE DEL DEPARTAMENTO DE INVENTARIOS

Cédigo de Registro

MX/2021/0147/AT0012/21012021

Vigencia:
2022-01-21

LT Emision:
koo saon, 2021-01-21

2018 - 2321

ARCHIVO MUNICIPAL
hHumuseo-,ve%



_Registro Nacional
de Archivos

}": ARCHIVO
N GENERAL

rl}gu%,\lo pr LA INACION

- Constancia de inscripcién al

Registro Nacional de Archivos

La cual se otorga al
Archivo de Tramite de:

Municipio de Huatusco, Veracruz de Ignacio de la
Llave

ARCHIVO DE TRAMITE DEL DEPARTAMENTO DE OBRAS PUBLICAS Y
DESARROLLO URBANO

Cédigo de Registro

MX/2021/0147/AT0013/21012021

SO ey,
oy i . i i
N Emisién: Vigencia:
W i 4
PP
B RYUNTAMIENTO COHSTITUCIONAL 2021 -01 -21 2022-01 -21
2018 - 2021

ARCHIVO MUNICIPAL
HUATUSCO,VER. _ /i




_ Registro Nacional
“ana (e Archivos

9:( ARCHIVO
(GENERAL
Iéﬁcx;lg DBLANACION

Constancia de inscripcion al

Registro Nacional de Archivos

La cual se otorga al
Archivo de Tramite de:

Municipio de Huatusco, Veracruz de Ignacio de la
Llave
ARCHIVO DE TRAMITE DEL DEPARTAMENTO DE RAMO 033

Cédigo de Registro

MX/2021/0147/AT0014/21012021

Emision: Vigencia:
2022-01-21

2021-01-21

b, \;l’
200 3000 SO STITUCIONAL

B AfGR T
2018 - 2021

ARCHIVO MUNICIPAL
HUATUSCO,VER )




- Registro Nacional
de Archivos

, }:: ARCHIVO
~ (GENERAL.
ﬁﬁ?ﬁﬁ DR LANA( TON

Constancxa dei mscnpcxon al

Reglstro Nac:onal de Archlvos

La cual se otorga al
Archivo de Tramite de:

Municipio de Huatusco, Veracruz de Ignacio de la
Liave
ARCHIVO DE TRAMITE DEL DEPARTAMENTO DE OFICIALIA MAYOR

Cédigo de Registro

MX/2021/0147/AT0015/21012021

0,_\)“\92?: u’;,o a
L: "’I' ‘ "".‘)‘J.‘ a a 7 s L]
¥ Emision: Vigencia:
S
AN 000 qmeoe 2021-01-21 2022-01-21
- 2021

ARCHIVO MUNICIPAL y
HUATUSCO,VER.



_Registro Nacional
*ana te Archivos

}b ARCHIVO

|\ -
LGN (GENERAL
yaesl v: A INACION

Constancia de inscripcion al

Registro Nacional de Archivos

La cual se otorga al
Archivo de Tramite de:

Municipio de Huatusco, Veracruz de Ignacio de la
Llave
ARCHIVO DE TRAMITE DEL DEPARTAMENTO DE PROTECCION CIVIL

Cédigo de Registro

MX/2021/0147/AT0016/21012021

SIS
LIRS
5 SR .y . .
AR Emision: Vigencia:
s 2021-01-21 2022-01-21

KAV 2
2018 2221

ARCHIVO NUNICIPAL
HUATUSCO,VER,




_ Registro Nacional
de Archivos

;““( ARCHIVO

(GENERAL
G
ﬁﬁ)ﬂg priADNACION

Constancia de inscripcion al

Registro Nacional de Archivos

La cual se otorga al
Archivo de Tramite de:

Municipio de Huatusco, Veracruz de Ignacio de la
Llave
ARCHIVO DE TRAMITE DEL DEPARTAMENTO DE UNIDAD DE
TRANSPARENCIA

Cédigo de Registro

MX/2021/0147/AT0017/21012021

Emision: Vigencia:
2022-01-21

2021-01-21

HAYERTIVIN TS TOATITUCIONAL
. _:i:‘l:)a*;'/.uﬂ

CHIVO MUNICIPAL
HUATUSCO,VER }"




%‘( ARCHIVO
(GENERAL
éguﬁ prLADNACION

Constancia de inscripcion al
Registro Nacional de Archivos

La cual se otorga al
Archivo de Tramite de:

Municipio de Huatusco, Veracruz de Ignacio de la
Llave
ARCHIVO DE TRAMITE DEL DEPARTAMENTO DE COMERCIO

Cédigo de Registro

MX/2021/0147/AT0018/21012021

0‘”0,',‘ \08\1 o
£ o
W oL I5 g Emision: Vigencia:
ﬁ,AYu“J:‘."E";’::-”.':”.'.-."T:‘C!ON'AL 2021-01-21 2022-01-21

2018 2071
" ARCHIVO MUMICIPAL




%l' ARCHIVO

£aN (GENERAL
aneel vz INACION

Constancia de inscripcion al
Registro Nacional de Archivos

La cual se otorga al
Archivo de Tramite de:

Municipio de Huatusco, Veracruz de Ignacio de la
Llave
ARCHIVO DE TRAMITE DEL DEPARTAMENTO DE DESARROLLO ECONOMICO

Cédigo de Registro

MX/2021/0147/AT0019/21012021

Vigencia:
2022-01-21

Emisidn:
b s oo 2021-01-21

2018 00

{ARCHIVO fuiimAL
EHUATUSCO,VE%
&
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_Registro Nacional
de Archivos

;"v ARCHIVO

(GENERAL
GN
:émw pe LA lNACION

Constancia de mscnpcxon al

- '-'.,-_'.Reglstro Nac&enal de Archivos

La cual se otorga al
Archivo de Tramite de:

Municipio de Huatusco, Veracruz de Ignacio de la
Llave

ARCHIVO DE TRAMITE DEL DEPARTAMENTO DE FOMENTO AGROPECUARIO

Cédigo de Registro

MX/2021/0147/AT0020/21012021

Emision: Vigencia:
2021-01-21 2022-01-21

B, AYUNTANIENTO CONSTITUCITNEL
2048 - 2021

{ARCHIO MUNICIPAL
HUATUSCO,VER



Registro Nacional
de Archivos

}k ARCHIVO
(GENERAL

AGN
el v: i INACION

Constancia de inscripcién al

Registro Nacional de Archivos

La cual se otorga al
Archivo de Tramite de:

Municipio de Huatusco, Veracruz de Ignacio de la
Liave

ARCHIVO DE TRAMITE DEL DEPARTAMENTO DE DESARROLLO SOCIAL

Cédigo de Registro

MX/2021/0147/AT0021/21012021

Emision: Vigencia:
2021-01-21 2022-01-21

} AYUNTAMIENTOCONSTITUCICNAL
2018 - 2021
ARCHIVO MUNICIPAL
{UATUSCO,VER 4




% ARCHIVO
(GENERAL
ﬁgﬁ(Nb msLANACION

Constancia de inscripcion al
Registro Nacional de Archivos

La cual se otorga al
Archivo de Tramite de:

Municipio de Huatusco, Veracruz de Ignacio de la
Liave

ARCHIVO DE TRAMITE DEL DEPARTAMENTO DE COORDINACION DE BECAS

Cédigo de Registro

MX/2021/0147/AT0022/21012021

Emision: Vigencia:
2021-01-21 2022-01-21

EHI0EONSTTIC

2048 - 2024

S RCHIVD MURICIPaL
ATUSGO,VE %



Registro Nacional
“ana e Archivos

}‘& ARCHIVO
I GENERAL
| AGN
el o= INAC I O N

Constanc:a de inscripcioén al

Reglstro Nacmnal de Archlvos

La cual se otorga al
Archivo de Tramite de:

Municipio de Huatusco, Veracruz de Ignacio de la
Llave
ARCHIVO DE TRAMITE DEL DEPARTAMENTO DE SALUD

Cédigo de Registro

MX/2021/0147/AT0023/21012021

Emision: Vigencia:
2021-01-21 2022-01-21

M. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
2018 - 2021

}ARCHIVO MUNICIPAL
HUATUSCO, ve%f



~ Registro Nacional
de Archivos

;b ARCHIVO

faN (GENERAL
pyosl o: A INACION

Constancia de inscripcion al

Registro Nacional de Archivos

La cual se otorga al
Archivo de Tramite de:

Municipio de Huatusco, Veracruz de Ignacio de la
Llave

ARCHIVO DE TRAMITE DEL DEPARTAMENTO DE ECOLOGIA Y MEDIO
AMBIENTE

Cédigo de Registro

MX/2021/0147/AT0024/21012021

,j;;j;;‘/ Emision: Vigencia:
LR 2021-01-21 2022-01-21
4 AYUNTAMIENTO CONSTiTUCIONAL
2018 - 2021
ARCHIVO MUNICIPAL
HUATUSCO,VER, ok




}:" ARCHIVO

~Registro Nacional
de Archivos

LGN (GENERAL
el o= AINACION

Constancra de mscnpc;on al

Reglstro Nac:onal de Archivos

La cual se otorga al
Archivo de Tramite de:

Municipio de Huatusco, Veracruz de Ignacio de la
Llave

ARCHIVO DE TRAMITE DEL DEPARTAMENTO DE ENLACE SEDESOL

Ccédigo de Registro

MX/2021/0147/AT0025/21012021

Emision: Vigencia:
2021-01-21 2022-01-21

HAYUN NTAMIENTO CONSTITUCIONAL
2018 2021

ARCHWO MUNICIPAL
HUWATUSCOVE %



Registro Nacional
de Archivos

)1“‘( ARCHIVO

LGN (GENERAL
MEXICO [ LANACION

Constancia de inscripcion al

'Registro Nacional de Archivos

La cual se otorga al
Archivo de Tramite de:

Municipio de Huatusco, Veracruz de Ignacio de la
Liave

ARCHIVO DE TRAMITE DEL DEPARTAMENTO DE GOBERNACION

Cédigo de Registro

MX/2021/0147/AT0026/21012021

L
Zu\ O
w
W

TS5 Emision: Vigencia:
LXIN AR 2
e 2021-01-21 2022-01-21
“H AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
2018 - 2021
‘ARCHIVO MUNICIPAL
HUATUSCO,VER, /54
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Registro Nacional
ana (e Archivos

%:k ARCHIVO
Lan (GENERAL
MEXICO | LANACION

Constancia de inscripcion al

 Registro Nacional de Archivos

La cual se otorga al
Archivo de Concentracion de:

Municipio de Huatusco, Veracruz de Ignacio de la
Liave
ARCHIVO DE CONCENTRACION DEL H AYUNTAMIENTO DE HUATUSCO,
VERACRUZ

Cédigo de Registro

MX/2021/0147/AC0001/21012021

Emision: Vigencia:
2021-01-21 2022-01-21

W AYUNTAMIENTQ CONSTITUCIOIAL
2018 - 2021

ARCHIVO MUNICIPAL
Humusco,ver«;



_Registro Nacional
de Archivos

>:" ARCHIVO

N (GENERAL

AGN
iesl vz A INACION

Constancia de inscripcion al

Registro Nacional de Archivos

La cual se otorga al
Archivo de Histérico de:

Municipio de Huatusco, Veracruz de Ignacio de la
Llave
ARCHIVO HISTORICO INSTITUCIONAL DEL H AYUNTAMIENTO DE HUATUSCO,
VERACRUZ

Cédigo de Registro

MX/2021/0147/AH0001/21012021

Vigencia:
2022-01-21

Emision:

QLD
L e =
1 ~i F

g 2021-01-21

H_AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
2018..2021

ARCHIVO MUNICIPAL
HUATUSCO,VER




